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Checkliste Comatic + Shop

Benotigte Unterlagen und Informationen:

Comatic
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Vorlagen fir Firmenpapier (Offerte, Auftragsbestatigung, Lieferschein, Rechnung)
Kontodaten fur ESR-Druck (ESR-Referenznummer muss bei Bank/Post angefordert werden)
Kontodaten fir BillPay

Kontenplan (Falls vorhanden Kontenplan ansonsten Basis KMU oder Kafer)

Logos fiir Firmenpapier

Vorlagen fiir Reports (bisherige Ausdrucke, Muster)

Liste mit Benutzernamen fiir Comatic, evtl. Berechtigungsgruppen

Vorlagen fiir Datenimport (Adressen, Artikel, Fibu-Daten)

Versandarten und Versandkosten

Lohnmodul: Daten der Mitarbeiter, Kopie Lohnabrechnung (vor Ort reicht aus)
Kostenstellenliste

Word-Vorlagen fiir allgemeine Dokumente (Korrespondenz)

Struktur bestehende Dokumentenablage (Verweis)?

Eingangsbilanz (vor Ort reicht aus)

Postbarcodes: Technischer Benutzer resp. Zugang MyPostbusiness

E-Mail Konto flir Mailversand (Kundeninformationssystem)
MWSt-Abrechnungsart + MWSt-Nr.

Hosting
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Benutzername fir Hosting
Datenablage (Gemeinsame Daten, personliche Daten)
Technologie fir externer Zugriff

Server:
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Shop
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Technischer Ansprechpartner (Name, Email & Tel)

Zugangsdaten mit Adminrechte (auf Server und ggf. Client)

SQL-Server oder geniigen Platz fiir SQL-Express (wer Installiert SQL > IT oder ProlT)
Share fiir Serverordener (Zentralle Datenablage)

Anzahl PC & Betriebssystem
Installation auf Client? IT oder ProlT

Zugangsdaten mySQL Demo-Datenbank + produktive DB
Zugangsdaten Admin Demo + Produktive Umgebung
SSH Login fiir Cronlobs

Kontaktdaten Webshop-Betreuer / Hoster

Artikelbilder mit Verweis auf Artikel

Lieferarten Shop

Zahlungsarten Shop (Druchlaufkonto im Comatic)
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